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План подготовки к государственной (итоговой) аттестации
выпускников в 2014 – 2015  учебном году. 

	№
	Мероприятия
	Сроки поведения
	Ответственный

	I
	Нормативно - правовое обеспечение процедуры итоговой аттестации.
	
	

	1
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения ЕГЭ через издание  приказов
о назначении ответственного за подготовку и проведение  ЕГЭ, за формирование базы данных на выпускников, о процедуре подготовки и проведения ЕГЭ;  о проведении стартового контроля обученности выпускников 12 классов с использованием технологий ЕГЭ, об организаторах  ЕГЭ, об  уполномоченных представителях ОУ, ответственных за организацию ЕГЭ, за доставку выпускников к ППЭ,  по  другим вопросам, связанным с подготовкой к итоговой аттестации, о допуске выпускников к итоговой аттестации, о выпуске учащихся их школы
	сентябрь - июнь
	Директор

	2
	Подготовка  нормативных  документов      федерального, регионального уровней, ОО и ОУ

 (папки разных уровней).
	в течение года
	Зам директора по УВР

	3
	Сбор банка данных  на учащихся   к  ЕГЭ, на сдачу экзаменов в 9 классе.
	октябрь - февраль
	Зам директора по УВР

	4
	Сбор заявлений учащихся на участие в  ГИА.
	декабрь, февраль 
	Зам директора по УВР

	5
	Составление списков учащихся, сдающих ЕГЭ (предметы по выбору), экзамены в 9 классе в новой форме.
	октябрь- февраль
	Зам директора по УВР
кл. рук

	6
	Составление графика консультаций по предметам, вынесенным на ГИА
	сентябрь
	

	7
	Проведение педсовета:
-  О допуске выпускников  9, 12 классов к итоговой аттестации

	20 мая
	директор

	8
	Проведение педсоветов:
-  О выпуске из школы учащихся 9 классов
 -  О выпуске из школы учащихся 12 классов
	
июнь

	директор

	II
	Информационное обеспечение процедуры итоговой аттестации.
	
	

	1
	Участие в работе районных совещаний  по подготовке ЕГЭ,  методических советов, обучающих семинарах по сдаче экзаменов в форме ЕГЭ  и  ГИА -9 
 ( по плану отдела образования)
	в течение года
	Зам директора по УВР

	2
	Подготовка рекомендаций для учителей, классных руководителей, учащихся и родителей по вопросам проведения ЕГЭ, по сдаче экзаменов в 9 классе в новой форме. 
	в течение года
	Зам директора по УВР

	3
	Оформление информационного стенда по ЕГЭ, по итоговой аттестации, размещение информации по мере поступления.
	в течение года
	Зам директора по УВР

	4
	Собрание для учащихся 11 класса
1.    Прядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утверждённый  приказом   Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 г. N 1400 с учетом изменений, внесенных приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 августа 2014 г. N 923
 2. Об итоговом сочинении (изложении)
- Основные направления тем итогового сочинения
-  Требования к написанию
[bookmark: _Toc399152021]- Критерии оценивания итогового сочинения организациями, реализующими образовательные программы среднего общего  образования
4. Изменения  КИМ по русскому языку 
5.О сдаче ЕГЭ по математике (профильный уровень и базовый)
6. Организация  работы в школе по подготовке обучающихся к ЕГЭ.
	октябрь
	Зам директора по УВР

	5
	Собрание для родителей обучающихся 12 класса
1.    Прядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утверждённый  приказом   Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 г. N 1400 с учетом изменений, внесенных приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 августа 2014 г. N 923
 2. Об итоговом сочинении (изложении)
- Основные направления тем итогового сочинения
-  Требования к написанию
- Критерии оценивания итогового сочинения организациями, реализующими образовательные программы среднего общего  образования
 4. Изменения  КИМ по русскому языку 
5.О сдаче ЕГЭ по математике (профильный уровень и базовый)
6. Организация  работы в школе по подготовке обучающихся к ЕГЭ.
	октябрь
	Зам директора по УВР

	6
	Собрание для родителей учащихся 9 класса 
1. Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным
программам основного общего образования», утверждённый Приказом Минобрнауки России №1394 от 25.12.2013 г.
2. ПРИКАЗ МОН РФ от 28 мая 2014 г. N 598 «О внесении изменения в Порядок  организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской  Федерации от 30 августа 2013 Г. N 1015»
3.Порядок организации и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий в Ленинградской области.
  4 Организация работы школы по подготовке к  ГИА выпускников 9 класса.

	октябрь
	Зам директора по УВР

	7
	Собрание для учащихся 9 классов 
 1. Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным
программам основного общего образования», утверждённый Приказом Минобрнауки России №1394 от 25.12.2013 г.
2. ПРИКАЗ МОН РФ от 28 мая 2014 г. N 598 «О внесении изменения в Порядок  организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской  Федерации от 30 августа 2013 Г. N 1015»
3.Порядок организации и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий в Ленинградской области.
  4 Организация работы школы по подготовке к  ГИА выпускников 9 класса.

	октябрь
	Зам директора по УВР

	8
	Информирование учащихся по вопросам подготовки к ЕГЭ:
-  КИМ 2015 года по предметам (демоверсии, «Кодификаторы элементов содержания и требований к уровню подготовки», Спецификация КИМ») . 
-знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;
-правила поведения на ЕГЭ;
- -время регистрации на ЕГЭ и проведения ЕГЭ
- официальные сайты ЕГЭ.
- по сдаче экзаменов в 9 классе 
	в течение года
	Зам директора по УВР
учителя 
Классные рук.

	9
	Инструктаж обучающихся (классные часы, консультации):
1. Инструктаж по процедуре ЕГЭ.
2. Инструктаж по заполнению бланков ЕГЭ.
3. Инструктаж по заполнению бланков итогового сочинения
4. Инструктаж по подаче апелляций.
5. Ознакомление обучающихся с возможными вариантами заданий различного уровня сложности, отработка навыков их выполнения.
6. Ознакомление обучающихся с обеспечением информационной безопасности при использовании материалов и результатов ЕГЭ.
7. Ознакомление учащихся с правилами приема в вузы-ссузы.
	в течение года
	Зам директора по УВР
учителя 
Классные рук.

	10
	Подготовка памяток для выпускников, участвующих в ГИА.
	в течение года
	Зам директора по УВР, учителя 
Классные рук.

	11
	Ознакомление педагогического коллектива школы с документами:
- Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным
программам основного общего образования», утверждённый Приказом Минобрнауки России №1394 от 25.12.2013 г.
- ПРИКАЗ МОН РФ от 28 мая 2014 г. N 598 «О внесении изменения в Порядок  организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской  Федерации от 30 августа 2013 Г. N 1015»
- Прядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утверждённый  приказом   Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 г. N 1400 с учетом изменений, внесенных приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 августа 2014 г. N 923
- Об итоговом сочинении (изложении)
 - Методическиерекомендациями ГАОУ ДПО «Ленинградский областной институт развития образования» по подготовке обучающихся по общеобразовательным предметам по ЕГЭ и ГИА

	в течение года
	
Зам директора по УВР

	12
	Доведение до сведения участников образовательного процесса (учащихся, родителей) механизма и сроков проведения ГИА на классных часах, родительских собраниях.
	ноябрь, апрель
	Классные руководители

	13
	 выпускные вечера:
-9 класс
-12 класс
	июнь
	Зам директора по ВР

	14
	Проведение инструктивно- методических совещаний, консультаций по вопросам организации и подготовки к ЕГЭ, к ГИА
	в течение года
	Зам директора по УВР

	15
	Общешкольное родительское собрание
-  «Итоги  работы по проведению ЕГЭ, ответственность школы   за подготовку к ЕГЭ » 
- - Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным
программам основного общего образования», утверждённый Приказом Минобрнауки России №1394 от 25.12.2013 г. с изменениями
 -   Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утверждённый  приказом   Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 г. N 1400 с учетом изменений, внесенных приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 августа 2014 г. N 923

	ноябрь
	Зам директора по УВР

	16
	Размещение информации о ЕГЭ и ГИА-9 на сайте школы.
	в течение года
	Зам директора по УВР

	17
	Работа с классными руководителями:
- контроль успеваемости и посещаемости учащихся выпускных классов;
- контроль информированности учащихся и их родителей  по вопросам ГИА
-рекомендации по психологическим особенностям учащихся выпускных классов
	в течение года
	в течение года

	18
	Разработка и формирование пакета рекомендаций  для учителей-предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ, по сдаче экзаменов в 9 классе 
	в течение года
	в течение года

	19
	Участие в работе видеоконференций по вопросам подготовки к ЕГЭ  (по плану ЛОИРО)
	в течение года
	в течение года

	20
	Индивидуальные консультации учащихся по вопросам ГИА:
- особенности подготовки выпускников, связанные со спецификой экзаменационной работы, проводимой в форме и по материалам ЕГЭ; 
 - знакомство с источниками достоверной информации, Интернет-ресурсами;                                                                                   - работа с КИМ; 
- "Моя программа подготовки к ЕГЭ" 
	в течение года
	Зам директора по УВР
учителя- предметники

	21
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам ГИА:
- о порядке окончания учебного года; 
 -о  выставлении итоговых отметок; 
 - об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам ЕГЭ в 2015 г.;                                                                                                                                                 - об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ в 2015 г.;                                                                                                            - о правилах приема в вузы и ссузы; 
	в течение года
	Зам директора по УВР
Классные руков.

	22
	Классные  родительские собрания:
-ГИА. Нормативно – правовое обеспечение
-психологические особенности подготовки к ЕГЭ; к сГИА-9 
-о порядке подготовки и проведения ЕГЭ,  ГИА-9  (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)
- о сочинении по литературе как допуске к ЕГЭ
	по планам ВР
	Классные руков.

	23
	Знакомство с материалами сайтов информационной поддержки ЕГЭ:
Федеральным;
региональными;
вузов и ссузов
	в течение года
	Зам директора по УВР
Учителя- предметники

	24
	Оформление предметных (классных) стендов по вопросам ГИА 
	октябрь
	Зам директора по УВР
учителя- предметники

	25
	· Разработка и согласование транспортной схемы для подвоза и подхода учащихся к месту проведения ЕГЭ.
· Разработка и согласование транспортной схемы для подвоза и подхода учащихся к месту проведения ГИА-9.
	май  

	Зам. директора по безопасности 

	26
	Получение протоколов экзаменов,
ознакомление с протоколами экзаменов выпускников  и их родителей 
	май – июнь 

	Зам. директора по УВР, 
Классные руководители.

	III
	Методическое обеспечение процедуры итоговой аттестации.
	
	

	1
	Организация методической помощи учителям по вопросам ЕГЭ, итоговой аттестации. Обучение преподавателей – предметников процедуре проведения ЕГЭ
	в течение года
	Зам директора по УВР


	2
	Мониторинг качества подготовки выпускников, обучение выпускников  (процедура ЕГЭ, правила заполнения бланков ЕГЭ, работа с КИМ)
	в течение года
	Зам директора по УВР
учителя- предметники

	3
	Участие в работе видеоконференций по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ
	в течение года
	Зам директора по УВР

	4
	Мониторинг муниципальной оценки качества образования (по плану РМК)
	в течение года
	Зам директора по УВР

	5
	Проведение совещания при директоре по итогам  мониторинга оценки качества образования по русскому языку и математике
	октябрь, февраль - апрель
	

	6
	Совещание при заместителе директора: Анализ результатов ГИА. Вопросы для обсуждения: 
-        анализ качества образовательной подготовки выпускников;
-        уровень профессиональной компетентности педагогов.
	сентябрь
	Зам директора по УВР

	7
	Заседания МО школы:
- подготовка учителей и учащихся к  итоговой аттестации;
- подготовка и распространение методических пособий (образцов тестов) по ЕГЭ;
- обеспечение готовности  учащихся выполнять задания различных уровней сложности 
 -анализ результатов КПИ и организация работы по устранению пробелов в знаниях учащихся. 
	в течение года
	Рук. МО

	8
	Совещание при директоре «Итоги КПИ по математике и русскому языку за сентябрь»
	октябрь
	Зам директора по УВР

	9
	Пробные ЕГЭ обществознанию,   биологии, физике, химии. Анализ результатов пробных экзаменов (собеседование )
	февраль- апрель
	Зам директора по УВР

	10
	Мониторинг результативности по русскому языку и математике (контрольные работы: тематические, административные, отдела образования, комитета образования)
	в течение года
	Зам директора по УВР

	11
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ, к ГИА в 9 классе
	в течение года
	Зам директора по УВР

	12
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ГИА
	в течение года
	Зам директора по УВР

	13
	Итоговое сочинение по литературе   (написание, проверка школьной комиссией)
	декабрь
	Зам директора по УВР
Председатель комиссии

	14
	МО учителей русского языка, математики и  физики "Подготовка учителей и учащихся к ЕГЭ. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различных уровней сложности"
	январь
	Зам директора по УВР

	15
	Информирование участников образовательного процесса о результатах  ЕГЭ
 (пробных и репетиционных)
	март- апрель
	Классные руководители

	16
	Классно – обобщающий контроль в 9 классе. Совещание при директоре
	январь
	Зам директора по УВР

	17
	Классно – обобщающий контроль в 12классе. Совещание при директоре
	февраль
	Зам директора по УВР

	18
	Посещение уроков в выпускных классах, анализ уроков. 

	в течение года
	администрация

	18
	Диагностический срез знаний учащихся 9, 12классов по предметам  итоговой аттестации.
	в течение года
	Зам. директора по УВР, 
Руководители М.О

	19
	Пробный ЕГЭ по русскому языку и математике.  Анализ. Заседание МО
	декабрь
	Зам директора по УВР

	20
	Пробный экзамены по математике и  русскому языку.  Справка. Совещание при директоре
	апрель
	Зам директора по УВР

	21
	Пробные ЕГЭ  предметов   по выбору
	 март
	 учителя- предметники

	22
	Методический семинар «Психологическая подготовка учащихся к ГИА»
	декабрь
	Зам директора по УВР

	23
	Круглый стол  «Система работы учителя – предметника по подготовке обучающихся к  ЕГЭ»
	декабрь
	Зам директора по УВР

	24
	Совещание при директоре: 
 Ход подготовки к ГИА                                                                                                                          
	январь, апрель
	Зам директора по УВР

	25
	Совещание при директоре:                                                                                                                           Готовность школы к итоговой аттестации.                                                                                              Предварительный допуск выпускников к  итоговой аттестации                                  
Организация предэкзаменационного повторения
	апрель - май
	Зам директора по УВР

	26
	Собеседование с учителями- предметниками, классными руководителями по подготовке к итоговой аттестации
	апрель-май
	Зам директора по УВР

	27
	Осуществление контроля за выполнением программы, ее практической части (контрольные, практические, лабораторные работы, сочинения, изложения) 
	в течение года
	Зам директора по УВР

	28
	Инструктаж организаторов ГИА о порядке проведения аттестации, о критериях оценки знаний выпускников
	перед каждым экзаменом
	Зам директора по УВР

	29
	Подготовка к  итоговой аттестации помещений школы
	май
	Зам директора по безопасности

	30
	Составление графика дежурства учителей во время аттестации
	май
	Зам директора по УВР

	31
	Подготовка сводных ведомостей оценок выпускников
	июнь
	классные руководители

	32
	Формирование баз данных результатов экзаменов. Анализ результатов итоговой аттестации:
информация об итогах экзаменов
	 июнь
после каждого экзамена
	Зам директора по УВР

	33
	Сводный аналитический отчет по итогам ГИА и меры по совершенствованию процедуры подготовки ОУ к  ГИА. Планирование работы на следующий  учебный год 
	июнь
	Зам директора по УВР






