МКОУ «Лодейнопольская средняя общеобразовательная школа № 68»      

                                                                                                                                                                                                                          Утверждаю:

                                                                                                                                                                                приказ    №  182/2  от « 25   » сентября 2013 г.                                                                                                                      И. О. директора                        Г.В. Катковская.      

План  внутришкольного контроля подготовки  к  государственной (итоговой) аттестации

выпускников в 2013 – 2014  учебном году. 

	№
	Мероприятия
	Задачи контроля
	Сроки поведения
	Ответственный
	результат

	I
	Контроль нормативно - правового обеспечения процедуры ГИА
	контролировать качество подготовки к ГИА, обеспечить 

подготовку в соответствии с регламентирующими документами, своевременная информированность участников ГИА с принимаемыми документами
	
	
	

	1
	Оформление папок с нормативно – правовой базой
	
	в течение года
	зам. директора по УВР
	папки документов разного уровня

	2
	Оформление школьного стенда по ГИА
	
	октябрь
	зам. директора по УВР
	стенд, обновление материала

	3
	Сбор банка данных  для участия в  ГИА (ксерокопии паспортов) 
	
	октябрь - ноябрь
	классный рук
	банк данных

	4
	Составление списков учащихся, сдающих ЕГЭ (предметы по выбору)
	
	январь - февраль
	классный рук
	списки

	5
	Сбор  заявлений на участие  в ГИА
	
	февраль
	классный рук
	заявления

	6
	Составление сводной ведомости  итоговых оценок
	
	июнь
	классный рук
	ведомости

	7
	Оформление книги выдачи аттестатов
	
	июнь
	
	

	II
	Работа с документацией. 
	контролировать ведение школьной документации в соответствии с требованиями;

организацию работы учителя по контролю ЗУН учащихся; 

выполнение учебных программ и практической части к ним;


	
	
	

	1
	Проверка тематического планирования предметов учебного плана
	
	сентябрь
	учителя
	утверждение

	2
	Контроль работы с классным журналом

оформление журнала, своевременная запись учителями проведённых уроков 

организация опроса учащихся, своевременно проставление оценок за письменные работы учащихся

накопляемость оценок по предметам, учёт достижений учащихся, претендующих на медаль

объективность выставления учителями оценок за 1  триместр

своевременная запись  проведённых уроков учителями, организация опроса

организация индивидуальной работы со слабоуспевающими учащимися 

объективность выставления учителями оценок за 2 триместр

своевременная запись  проведённых уроков учителями, организация опроса

объективность выставления учителями оценок за 3 триместр и учебный год, подведении итога выполнении программ (наличие информации о выполнении программы и подписи;  оформление классным руководителем  общих страниц (информация о допуске к ГИА)

сдача журналов
	
	сентябрь

октябрь

ноябрь

декабрь

январь

февраль

март

апрель

май

июнь
	классный рук

учителя
	справки

собеседование

	3
	Проверка личных дел учащихся.
	
	июнь
	классные руководители
	сдача личных дел

	III
	Выполнение учебного плана и программ.
	полное и качественное выполнение учебного плана  и программ по предметам; 

соответствие тематического планирования требованию подготовки к  ГИА, своевременная корректировка тематического планирования с учётом реального уровня подготовки учащихся к экзаменам, качественная подготовка итогового повторения
	
	
	

	
	Проверка рабочих программ предметов учебного плана
	
	сентябрь
	учителя
	утверждение

	1
	Проверка соответствия  записей тем уроков в журнале и рабочих программ. Выполнение практической части
	
	1 раз в триместр
	учителя
	собеседование

	2
	Анализ выполнение программ учителями

1 триместр

2 триместр

3 триместр  и учебный год
	
	ноябрь

февраль

май
	учителя
	отчёты, справка

	IV
	Контроль информационного обеспечения подготовки к процедуре государственно (итоговой) аттестации.
	
	
	
	

	1
	Оформление информационных предметных стендов в кабинетах по ГИА, их содержание, обновлении стендов по мере поступления регламентирующих документов:

- Нормативные документы по сдаче ЕГЭ по предмету

- Методические рекомендации по организации и проведению ЕГЭ по предмету

- Правила (образцы) заполнения бланков ЕГЭ 

-График консультаций  по предмету по подготовке к ЕГЭ 

-График проведения диагностических работ по предметам

-Итоги проведения диагностических работ

-График проведения  репетиционных экзаменов 

-График проведения экзаменов 

-Рекомендации учащимся по выполнению работы в форме ЕГЭ, по отдельным темам

-«Кодификаторы элементов содержания и требований к уровню подготовки»  по предмету

-«Спецификация КИМ»
	полная, своевременная  и качественная информированность участников ГИА с документами, регламентирующими подготовку и проведение ГИА. 
	в течение года
	учителя
	 предметные стенды

	2
	Работа библиотеки
- Информирование педагогов, учащихся и родителей о новых методических материалах (печатные издания) по подготовке  ГИА.

- использования учебной,  справочной и др. литературы при подготовке  ГИА.

-подборка материалов к  ГИА: создать библиотечку по  ГИА (печатные издания издательств «Просвещение», ФИПИ).

-выставка печатной  продукции по итоговой аттестации в форме ЕГЭ, ГИА.

   -перечень литературы по вопросам подготовки к  ГИА. 
	оказание информационной и методической помощи участникам ГИА
	в течение года
	библиотекарь
	стенд

подборка литературы

перечень литературы

	3
	Работа кабинета информатики

- выполнения дополнительных видов учебной деятельности с использованием Интернет-технологий (график работы в кабинете), 

- работа учащихся  при подготовке к  ГИА.

-информирование педагогов, учащихся и родителей о новых методических материалах (информационные ресурсы) по подготовке к  ГИА.

- перечень Интернет-ресурсов по вопросам подготовки к ГИА для школьного сайта.

 - обновление школьного сайта  по мере поступления регламентирующих документов
	Контролировать работу кабинета по оказанию методической помощи учащимся в  подготовке к экзаменам в соответствии с графиком работы, 

размещение поступающей информации  на школьный сайт
	в течение года
	зав. кабинетом ответственный 

за работу сайта
	журнал учёта работы учащихся в кабинете

	5
	Работа  классного руководителя с учащимися

Проведение классных часов по темам: 

1. Порядок проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования

2. Порядок проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы среднего общего образования

3.Процедура ГИА 

4. Правила приёма в ВУЗы и ССУЗы

4. Сроки ГИА

 Консультирование  учащихся по темам: 

- Как принять решение об участии в ЕГЭ по выбору. 

-Выбор оптимального количества  экзаменов. 

-Как подготовиться к сдаче экзаменов
-Знакомство с источниками информации и Интернет-ресурсами. 

- Определение стартового уровня подготовки. 

- Диагностика уровня подготовки. 

- Формирование индивидуальной и дифференцированной программы подготовки. 

-Выбор оптимальной стратегии выполнения ЕГЭ. 

- Возможные варианты заданий различного уровня сложности, отработка навыков их выполнения.
-Знакомство с бланковой документацией и правилами ее заполнения. 

-Работа с КИМами по предметам. 

 -  Инструкция по подготовке к ЕГЭ.

-  Правила поведения на ЕГЭ.

- Подача апелляций.
	Полная, своевременная  и качественная информированность учащихся с документами, регламентирующими подготовку и проведение ГИА.
	в течение года

октябрь


	классный рук


	Записи в журналах ,  включение в планы воспитательной работы

	6
	Работа  классного руководителя с родителями  учащихся

Информированности   родителей учащихся 12 класса по вопросам ГИА:

Проведение классных родительских собраний по вопросам ГИА

Индивидуальные консультации родителей по вопросам ГИА
1. Положение о формах и порядке проведения  государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы .

2. «Положение о проведении итоговой аттестации в форме ЕГЭ». «Порядок проведения  единого государственного экзамена».

3.Процедура ГИА 

4. Правила приёма в ВУЗы и Сузы

5. Ход подготовки к ГИА

4. Сроки ГИА (расписание экзаменов)

Консультирование родителей по темам: 

-  Структура КИМов

-  Уровень сложности задании разного типа.

- Как помочь детям подготовиться к экзаменам
- Результаты репетиционных экзаменов.
	Полная, своевременная  и качественная информированность  родителей учащихся с документами, регламентирующими подготовку и проведение ГИА.
	в течение года


	классный рук
	Протоколы родительских собраний

 листы информирования

	V
	Контроль работы классного  руководителя 12 класса 

	Охват  классным руководителем всех вопросов подготовки к ГИА, касающихся  его компетенции 
	
	
	

	
	-Подготовка документов для формирования базы данных выпускников. 

- Ознакомление учащихся, родителей (лиц, их заменяющих) с нормативными документами по итоговой аттестации в форме ЕГЭ. 

-Мониторинг учащихся 12 класса по распределению предметов по итоговой аттестации. 

- Контроль за посещаемостью учащимися консультаций по подготовке к итоговой аттестации. 

      - Проведение индивидуальных консультаций с учащимися и их родителями (лицами, их заменяющими). 

- Взаимодействие с социально-педагогической службой (вопросы посещаемости, организация рейдов по семьям) 

-Доведение результатов проведенных КПИ по предметам до обучающихся и их родителей;

-Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ГИА.

-Получение и выдача  пропусков для выпускников, участвующих в ЕГЭ

 Психологическая подготовка к ГИА. Тренинг для старшеклассников   «Готовимся  к ЕГЭ»

«Что такое ЕГЭ и что он значит для меня?»
«Как справиться со стрессом  на экзамене?»

«Способы снятия нервно-психического напряжения»

«Уверенность на экзамене»

проведение анкетирования  обучающихся по вопросу владения информацией по ГИА
	
	В течение года
	Классный руководитель
	Документы

Листы ознакомле

ния

	VI
	Работа учителя- предметника
	готовность учителей – предметников к работе по подготовке учащихся к ГИА,  качество материалов, используемых при  отработке заданий,   рекомендаций, применение современных педагогических  технологий  подготовки  
	в течение года
	учителя - предметники
	

	
	- Изучение и анализ «Кодификаторов элементов содержания и требований к уровню подготовки»  по предметам, «Спецификация КИМ»

- Изучение и анализ КИМов итоговой аттестации в форме ЕГЭ. 

- Подбор материалов по подготовке учащихся к итоговой аттестации. 

- Проведение консультаций по предмету (в соответствии с графиком). 

- Обучение учащихся 9, 12 классов  заполнению бланков ответов ЕГЭ, ГИА . 

- Подготовка и периодическое обновление стенда «Готовимся к экзамену» по предмету. 

-  Работа с Интернет-ресурсами по подготовке к итоговой аттестации. 

- разработка планов по  подготовке к итоговой аттестации выпускников по предметам. 

- Подготовка тестов разного уровня сложности для организации индивидуальной и дифференцированной работы с учащимися.

- Подготовка опорных конспектов по основным вопросам курсов и видам учебных умений. 

-Формирование предметных и общеучебных навыков. 

      - Использование Интернет-технологий при подготовке к ГИА и ЕГЭ

.-Психологическая подготовка к ГИА. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ГИА.


- корректировка рабочей программы с учетом результатов ГИА 2014-2015 учебного года 

-использование на уроках контрольно-измерительных материалов по типу ЕГЭ прошлых лет; 

-индивидуальные консультации учителей-предметников для обучающихся и их родителей (законных представителей);

организация работы с обучающимися  по  использованию материалов демоверсий на уроках   

Работа с журналами индивидуальной работы со слабоуспевающими учащимися
	
	
	
	

	VII
	Контроль методического обеспечения подготовки к итоговой аттестации.
	
	
	
	

	1
	Изучение вопросов ГИА  на ШМО русского языка, математики, истории и географии. 

- Анализ итоговой аттестации 2014 года

-Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности»

-«Кодификаторы элементов содержания и требований к уровню подготовки» 

«Спецификация КИМ»

- Анализ КПИ, планирование работы по восполнению выявленных  пробелов в знаниях обучающихся;

- итоги пробных (репетиционных) экзаменов
	Методическая готовность учителей  к ГАИ;  
	Октябрь

Февраль-апрель
	Руководители всех МО
	протоколы

	2
	МО учителей математики

Организация тематического планирования на уроках математики при подготовке к ЕГЭ. Рекомендации по подготовке к  ЕГЭ
	
	март
	
	

	3
	Участие  учителей в работе районных совещаний  по подготовке к ЕГЭ, обучающих семинарах   (по плану отдела образования)
	
	в течение года
	
	

	4
	Участие  учителей в работе видеоконференций по предметам ЕГЭ

 ( по плану работы ЦИТ)
	
	в течение года
	
	

	5
	Уровень  преподавания предметов, выносимых на ГИА Деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ. Посещение уроков с целью мониторинга системы изучения и повторения учебного материала,  проверки  организации индивидуальной работы с разной категорией детей 
	Контроль уровня преподавания предметов, организации работы с разными категориями учащихся 
	в течение года
	
	

	6
	Организация подготовки к ГИА на консультациях по предметам
	Качество  организации работы учащихся, отбор значимого  для подготовки к экзаменам материала  
	в течение года
	учителя
	собеседование

	7
	Уровень профессиональной компетентности педагогов (подготовка и распространение методических пособий (образцов тестов) по ЕГЭ)
	Качество  методических пособий, содержащих тесты, направленные на подготовку к ЕГЭ 
	в течение года
	учителя
	собеседование

	8
	Мониторинг результативности обучения  русскому языку и математике 

( контрольные работы: тематические, административные, отдела образования, комитета образования)
	Результаты  обучения  русскому языку и математике
	в течение года
	учителя
	листы анализа

справка

	9
	Организация предэкзаменационного повторения
	Отбор наиболее важных тем для обобщения знаний
	апрель-май
	учителя
	собеседование

	10
	Собеседование по итогам триместра,  по проведению индивидуальной работы с разной категорией учеников. 
	Качество дифференцированной работы
	в течение года
	учителя
	

	11
	Методический семинар «Психологическая подготовка к  ЕГЭ
	Знание учителями приёмов психологической подготовки учащихся к ГИА
	ноябрь
	Социальный педагог
	рекомендации

	VIII
	Уровень знаний, умений, навыков учащихся.
	Выявление уровня подготовленности учащихся к ГИА, к выполнению заданий ЕГЭ различной сложности; организация работы по устранению пробелов в знаниях учащихся; своевременная 

корректировка  индивидуальной работы с учащимися
	
	
	

	1
	Контроль результатов выполнения контрольных и проверочных работ по русскому языку и математике
	
	
	
	

	2
	Административные срезовые работы по типу ЕГЭ


	
	
	
	

	3
	Срезовые работы по  русскому языку

1.Основа предложения

2. Односоставные предложения

3. «Анализ текста»
	
	ноябрь

декабрь

апрель
	Зияддинова С В 
	анализ

	4
	 Срезовые работы по математике 

1.Корень п- ой степени

2.Степень с рациональным показателем

3.Логарифмы, свойства логарифмов.

Задания по типу ЕГЭ 
	
	ноябрь

декабрь

март

апрель
	Прокушева Н Г 
	анализ

	5
	Срезовые работы по  обществознанию

1. Экономика.

2.Социальная сфера.

3.Право.
	
	ноябрь

январь

февраль
	Григорьева Н А
	анализ

	6
	Срезовые работы истории

1.Реформы Столыпина

Коллективизация. Индустриализация

3.Великая Отечественная война.
4 .Последние годы сталинского правления.


	
	декабрь

март

апрель

апрель
	Григорьева Н А
	анализ

	7
	Срезовые работы по физике

Электромагнитная индукция

Решение задач «Волны и звуки»

Световые волны

Задания по типу ЕГЭ 

Задания по типу ЕГЭ 


	
	октябрь

ноябрь

февраль

март

апрель
	Кодлубай О Е
	анализ

	8
	Срезовые работы по химии

   1. Строение атома и периодический закон

   2. Кинетика химических реакций

   3. Гидролиз
	
	ноябрь

декабрь

январь
	Жулидова М С
	анализ

	9
	Срезовые работы по биологии

Закон независимого наследования признаков

Хромосомная теория наследственности

Эволюция органического мира

Антропогенез

Решение задач по цитологии
	
	сентябрь

октябрь

декабрь

февраль

апрель
	Арифулина Н В
	анализ

	10
	Классно – обобщающий контроль в 12 классе
	
	февраль
	зам. директора по УВР
	справка

	11
	Посещаемость занятий и консультаций
	
	в течение года
	зам. директора по УВР
	собеседование

	12
	  Организация предэкзаменационного повторения
	
	апрель - май
	зам. директора по УВР
	совещание

	13
	Контроль за способами ликвидаций пробелов в знаниях учащихся (индивидуальная работа учителя  по ликвидации пробелов в знаниях учащихся)
	
	в течение года
	учитель - предметник
	Учёт индивидуальных достижений

	14
	Репетиционные работы (школьные, муниципальные, региональные). 
	
	в течение года
	зам. директора по УВР
	Собеседование

справка


